UCHWALA NR 11 a
Konwentu
Szkoty Wyzszej im. Bogdana Janskiego
z dnia 17 kwietnia 2013 roku

w sprawie: w sprawic ZASAD DYPLOMOWANIA w Szkole Wyzszej im. Bogdana

Janskiego.

Na podstawie §14 ust. 2 statutu Szkoly Wyzszej im. Bogdana Janskiego postanawia sig,
co nastepuje:
§ 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Ukonczenie studidéw i nadanie tytulu zawodowego nastepuje po spelnieniu
wszystkich  wymagan okreslonych w odpowiednich planach studiéw
1 programach nauczania, a w szczegolnosci po uzyskaniu wszystkich zaliczen
1 zlozeniu wszystkich egzaminow z wynikiem co najmniej dostatecznym,
zaliczeniu praktyk oraz zlozeniu pracy dyplomowej ocenionej pozytywnie przez
promotora, konsultanta pracy 1 jej recenzenta oraz zlozenin egzaminu
dyplomowego.

2. W Uczelni na studiach pierwszego stopnia, kofczacych sie uzyskaniem tytutu
»licencjat”, inzynier”, inzynier architekt” 1 studiach drugiego stopnia,
koniczgcych sig tytutem ,,magister”, obowigzuje napisanie pracy dyplomowe;
oraz zlozenie egzaminu dyplomowego.

3. Za zapewnienie wladciwej jakodci procesu dyplomowania odpowiada Dziekan
Wydzialu, szczegélnie w zakresie zachowania kompetencji merytorycznych
promotoréw prac.

4. W niniejszych Zasadach zawarte sa szczegdlowe rozwigzania istotne dla
realizacji procesu dyplomowania w Uczelni.

§ 2. PROMOTORZY I KONSULTANCI ZAWODOWI

1. Przygotowanie przez studentéw prac dyplomowych odbywa si¢ pod kierunkiem
promotora i konsultanta zawodowego. Promotor odpowiada za naukowy
charakter pracy. Konsultant zawodowy, majgcy znaczne i potwierdzone
formalnie zawodowe do$wiadczenie praktyczne (w zakresie specjalnosci, w
ramach ktdrej przygotowywana jest praca), stuzy pomoca w poszukiwaniu
rozwigzan aplikacyjnych.

2. Promotorem prac licencjackich 1 inZynierskich moze byé wyznaczony przez
Dziekana 1 zaopiniowany przez Rade Wydzialu pracownik naukowo-
dydaktyczny, posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora o specjalnosci
lub dorobku naukowym zgodnym z kierunkiem dyplomowania. Promotorem
prac magisterskich powinien by¢ samodzielny pracownik naukowy lub
pracownik naukowo-dydaktyczny posiadajacy co najmniej stopien naukowy
doktora, lecz w tym przypadku pod warunkiem, Ze recenzentem pracy
dyplomowej bgdzie samodzielny pracownik naukowy.

3. Rola promotora i wspdlpracujacego z nim konsultanta zawodowego jest
wspomaganie  studenta  we  wszystkich  kluczowych — momentach
przygotowywania pracy. Szczegdlowy przedmiot, zakres pracy i je) gldwne
cele, jak réwniez sposdb ich osiagnigcia, sa ustalane indywidualnie miedzy



oo

promotorem 1 dyplomantem, w trakcie prowadzonego seminarium
dyplomowego. Tresci te powinny zostaé wyraznie okreslone we wstepie do
pracy.

Kandydatow, ktorzy wystapia w roli konsultantow (doradcow) zawodowych na
wniosek dziekana poszukuje kierownik Biura Karier. Dziekan moze dopuscicé
kierownika i pracownikéw tegoz Biura do pelnienia roli konsultantéw
zawodowych pod warunkiem, ze posiadajg oni wymagane kwalifikacje.
Promotor i konsultant zawodowy powinni by¢ wykazywani lgcznie zawsze,
ilekroé¢ w odnosnych dokumentach zachodzi potrzeba poinformowania o tym,
pod czyim kierunkiem zostala przygotowana praca licencjacka.

Nauczyciel akademicki uprawniony do prowadzenia prac dyplomowych nie
powinien prowadzi¢ wigcej niz 30 prac w semestrze, na studiach stacjonarnych
1 niestacjonarnych tacznie.

Studenci dokonuja wyboru promotora (seminarium dyplomowego) wpisujac si¢
na listy zaje¢ seminaryjnych przygotowane przez dziekanat. Jezeli student
W wyznaczonym czasie nie zapisze si¢ na zadne seminarium, kierownik
dziekanatu wpisuje studenta, zgodnie z wybrang specjalnoscig administracyjnie
na liste, na ktorej sa wolne miejsca '
Promotor moze odmowic przyjecia studenta na seminarium dyplomowe.
Zmiana promotora po rozpoczeciu seminaridéw dyplomowych wymaga zgody
Dziekana Wydziatu oraz dotychczasowego i przyszlego promotora.

§ 3. SEMINARIUM DYPLOMOWE

. Seminarium dyplomowe stanowi wazny element wspomagajacy tok

przygotowania pracy dyplomowej. Celem seminarium jest przygotowanie
studenta do samodzielnego napisania pracy dyplomowej.

Przygotowanie pracy dyplomowej (licencjackiej, inzynierskiej 1 magisterskiej}
odbywa sie¢ w ramach seminarium, trwajacego dwa semestry na koncu studidw.
W przypadku studiow pierwszego stopnia sg to semestry piaty 1 szdsty, na
studiach inzynierskich sa to semestry siddmy i O0smy. Na studiach drugiego
stopnia sa to semestry trzeci i czwarty.

W miare mozliwosci praca dyplomowa powinna mieé¢ charakter pracy
projektowej, aczkolwiek dopuszcza si¢ takze mozliwos¢ przygotowania pracy
teoretycznej.

Koncepcja pracy dyplomowe] wynika z ogoélne] koncepcji kierunkowej
1 specjalnosciowe] sylwetki absolwenta. W pracy dyplomowej powinny by¢
wykorzystane wiedza i umiejetnosei, ktore zostaty uprzednio zdobyte w ramach
wykladéw, cwiczen, seminariéw, praktyk, warsztatow i projektow.

Praca dyplomowa jest sprawdzianem stopnia opanowania zdobytych w ciggu
studibw wiedzy 1 umiegjetnosci, zdolnoséci analitycznego 1 syntetycznego
myslenia oraz kreatywnego profesjonalizmu w znajdowaniu spotecznie
uzytecznych rozwigzan konkretnych, realnie istniejacych probleméw
(szczegllnie istniejacych w $rodowisku lokalnym). Innowacyjnosé pracy moze
wyraza¢ si¢ w nowych rozwigzaniach konkretnego problemu teoretycznego,
praktycznego lub metodologicznego.

Wyboru indywidualnego seminarium studenci dokonuja po zapoznaniu sig
z zainteresowaniami naukowymi poszczegdlnych promotorow oraz tematyks
prowadzonych przez nich prac dyplomowych. Wyboru seminarium dokonuja
studenci po spotkaniu wszystkich studentow danego roku z wszystkimi
potencjalnymi opiekunami prac licencjackich, ktorzy w trakcie spotkania
prezentujg zakresy swojego dorobku naukowego.
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Z waznych powoddéw student ma prawo zmieni¢ promotora. Jezeli zmiana

promotora nastepuje po pierwszych zajeciach seminarium, wystarczy jg zgtosié

w dziekanacie. Natomiast gdy ma to miegjsce w pOZniejszym terminie, student

zobowigzany jest przedstawi¢ w dziekanacie zgode nowego promotora na

wpisanie go na liste seminarzystow.

Warunkiem zaliczenia seminarium dyplomowego po pierwszym semestrze jest

zgtoszenie przez studenta w dziekanacic za posrednictwem kwestionariusza

dostepnego na stronie internetowej Uczelni:

a. tematu pracy dyplomowej, zaakceptowanego przez promotora po uplywie
czterech tygodni od poczgtku seminarium;

b. zarysu struktury pracy (jej konspektu) po upltywie 6 tygodni od poczatku
seminarium;

c. napisanie pierwszego rozdzialu oraz koncepcji projektu zadania (tekst
zatwierdzony przez promotora 1 konsultanta).

Sprawozdanie z tego etapu pracy podpisane przez studenta oraz obu opiekunow

sklada student w dziekanacie. Podstawg semestralnej oceny studenta sg jego

postepy w pisaniu pracy oraz aktywno$§é w trakcie zajeé. Ocena calkowita jest

srednig arytmetyczng oceny promotora 1 konsultanta zawodowego.

Szczegdlng uwage nalezy zwréci¢ na respektowanie wymagan prawa

autorskiego oraz na poprawnos¢ jezykowsq i stylistyczng samego tekstu. Czesci

opisowe  pracy powinny by¢ poprawne merytorycznie, zwigzle

1 komunikatywne.

Promotor w ramach seminarium dyplomowego zobowigzany jest do

prowadzenia ze studentami statych konsultacji metodologicznych.

Seminarium w kazdym semestrze konczy si¢ zaliczeniem na oceng.

Warunkiem uzyskania zaliczenia pierwszego semestru dyplomowego jest

ustalenie tematu pracy oraz przygotowanie planu pracy.

Zaliczenia drugiego semestru seminarium dokonuje promotor na podstawie

indywidualnej oceny postepow w przygotowaniu pracy przez dyplomanta.

. Grupa seminaryjna nie moze liczy¢ wigcej niz 25 dyplomantéw na studiach

licencjackich, 15 na studiach inzynierskich i do 20 dyplomantéw na studiach
drugiego stopnia.
Sporne sprawy rozstrzyga Dzickan.

§4.
WYMOGI STAWIANE PRACOM DYPLOMOWYM

. Temat pracy dyplomowej jest ustalany wspdlnie przez promotora, konsultanta

zawodowego 1 dyplomanta na poczatku pierwszego semestru dyplomowego.

Temat pracy dyplomowej powinien by¢ konkretny i1 dotyczyé jasno
wyodrgbnionego problemu. Problematyka pracy dyplomowej powinna byé
zwigzana z kierunkiem studidw i wybrana przez studenta specjalnoscia. Przy
ustaleniu tematu pracy dyplomowej powinny by¢é brane pod uwage
zainteresowania naukowe studenta i promotora oraz potrzeby rozwojowe

‘przedsigbiorstw oraz srodowiska lokalnego.

Prace dyplomowe powinny by¢ indywidualne (jednoosobowe). W sytuacjach
uzasadnionych merytorycznie, Dziekan moze wyrazi¢ zgode na pisanie pracy
przez wiecej niz jednego studenta.

W pracach pisanych przez wigcej niz jednego studenta nalezy jednoznacznie
okresli¢ autoréw poszczegdlnych czesci pracy dyplomowe;.

Jeden temat moze byc¢ pisany indywidualnie przez wigcej niz jednego
dyplomanta. ‘
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Proponowane tematy prac dyplomowych zatwierdza dziekan. W przypadku
watpliwodci - przed podjeciem decyzji Dziekan moze zasiggnaé opinii
powolanego przez siebie zespolu nauczycieli akademickich o odpowiednim
dorobku naukowym dotyczacym danego kierunku studiéw i wybrane] przez
studenta specjalnosci. ;

Zmiana tematu pracy dyplomowej po zatwierdzeniu, w uzasadnionych

przypadkach, wymaga zgody promotora i Dziekana Wydziatu.

Praca dyplomowa powinna dotyczy¢ kierunku studidéw i wybranej przez studenta

specjalnosci.

Przyjmuje si¢, ze na poziomie studidéw pierwszego stopnia praca powinna

dotyczy¢ umiejetnosci poglebionego opisu zjawiska, procesu, realizowanych

dziatan lub organizacji. Praca dyplomowa inzynierska powinna wykazywac
umiejetnosci rozwigzywania zadan inzynierskich z wykorzystaniem wiedzy
ogolnej

1 specjalistycznej. Na poziomie studiow drugiego stopnia wymagane jest

przeprowadzenie badan i analizy danych. Praca ta powinna zawieraé takze

wnioski :

o charakterze utylitarnym. Udziat wkladu wlasnego w pracach magisterskich

powinien by¢ nie mniejszy niz 50% objetosci pracy. W pracy inZynierskiej

powinny znajdowac sie elementy swiadczace o umiejetnosciach w zakresie
wykorzystania wspolczesnych narzedzi inzynierskich, w tym technik
komputerowych.

Rozmiar pracy dyplomowej powinien wynika¢ z wyczerpujgcego opracowania

tematu. Mozna przyjgc zasade, ze objeto$C czesci zasadniczej pracy licencjackiej

powinna wynosi¢ 45-60 stron, pracy inzynierskiej 40-80 stron zas pracy
magisterskiej 60—-90 stron.

Zaleca sig nastepujaca strukture pracy dyplomowej:

1) tytul pracy,

2) spis tresci,

3} wstep, bedacy uzasadnieniem wyboru tematu pracy oraz wskazaniem celu
pracy, jej struktury 1 jezeli wystgpuje problemu badawczego,
wykorzystywanych zZrédel informacji.

4) rozdzial teoretyczny, gdzie student powinien wykaza¢ si¢ wiedza
teoretyczng
z zakresu analizowanego zagadnienia lub problemu badawczego oraz
znajomoscig literatury przedmiotu,

5) rozdzial metodologiczny opisujacy podmiot i przedmiot badan, wystgpujace
problemy badawcze, stosowane techniki i narzedzia badawcze,

6) rozdzial empiryczny bedacy analiza wynikow badan przeprowadzonych
przez dyplomanta,

7) rozdzial o spolecznej uzytecznosci wynikéw pracy

8) podsumowanie zawierajace wnioski koncowe,

9) bibliografia,

10) zatgczniki

Praca nie moze nosi¢ cech plagiatu. Niedopuszczalne sg zbyt dlugie cytowania,

nadmierne wykorzystanie jednego zrodla, pracy jednego autora. Tym bardziej

niedopuszczalne jest wykorzystywanie (przepisywanie, takze ze zmianami
redakcyjnymi) cudzego tekstu — bez podawania zrodia.

Prace dyplomowe naruszajace prawa autorskie beda dyskwalifikowane,

a w przypadku wykrycia plagiatu po uzyskaniu tytutu zawodowego, Dziekan

Wydziatu bedzie wystgpowat o cofnigcie nadanego tytwlu z jednoczesnym

skierowaniem sprawy do postgpowania prokuratorskiego.



14. Praca powinna by¢ napisana poprawnym jezykiem, bez bledéw gramatycznych
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i stylistycznych. Promotor ma prawo odrzuci¢ prace z istotnymi bledami
merytorycznymi, formalnymi, gramatycznymi 1 stylistycznymi. Prace
zawierajace wspomniane uchybienia mogg by¢ takze dyskwalifikowane przez
recenzentéw 1 przez Komisje Egzaminacyjna.

Praca dyplomowa, w wersji ostatecznej (przyjgta przez promotora), musi by¢
zlozona przez dyplomanta w dzickanacie, w dwoch egzemplarzach, w ustalonej
oprawie

z adnotacja promotora o przyjeciu pracy (podpis + data). Do jednego
egzemplarza pracy musi byé dolaczona wersja elekironiczna na ptycie CD lub
DVD.

§ 5.

Dopuszczenie do egzaminu dyplomowego

. Praca dyplomowa — po konsultacji z konsultantem zawodowym — przyjmowana

jest przez promotora, na ktdrym spoczywa obowiazek sprawdzenia czy speinia
ona wszystkie wymogi formalne i merytoryczne.

Po przyjeciu pracy dyplomowej przez promotora jest ona skladana przez
studenta

w dwdch identycznych egzemplarzach w dziekanacie wraz z wersjg
elektroniczng pracy. '

. Oceny pracy dyplomowej dokonuja promotor i recenzent (pod wzgledem

naukowym), konsultant zawodowy (pod wzgledem mozliwosci aplikacji w

przedsigbiorstwach i na rynku pracy) Praca ocenia jest rowniez pod wzgledem

uzytecznosci dla rozwoju spotecznego. Ocena calosciowa pracy jest srednig
matematyczng ocen: a. promotora, b. recenzenta, ¢. $redniej ocen konsultanta
zawodowego 1 — ewentualnie — przedstawiciela tego $rodowiska spotecznego,
ktorego praca dotyczy praca.

W ocenie pracy stosuje si¢ nastepujacy skale ocen: bardzo dobra (5), dobra i p6t

(4.5), dobra (4), dostateczna i1 pot (3,5), dostateczna (3), niedostateczna (2).

Recenzenta pracy dyplomowej wyznacza Dziekan Wydziatu z zachowaniem

zasady, iz w odniesieniu do promotora w stopniu doktora recenzentem powinien

by¢ profesor lub doktor habilitowany. W wuzasadnionych przypadkach
recenzentem moze byé doktor posiadajacy znaczacy dorobek w zakresie danego
kierunku i specjalnosci ksztalcenia

W przypadku negatywne] oceny pracy dyplomowe] wystawione] przez
recenzenta,

o dopuszczeniu do egzaminu dyplomowego decyduje Dzickan Wydzialu po

zasiegnieciu opinii dodatkowego recenzenta.

Do egzaminu dyplomowego moze by¢ dopuszczony student, ktéry:

1) zaliczyl wszystkie zajecia przewidziane planem studiéw oraz praktyki
i seminarium dyplomowe oraz zlozyl w dziekanacie do rozliczenia indeks 1
karte okresowych osiggnieé¢ z ostatniego semestru (indeks 1 karta musza
zawiera¢ wszystkie wymagane wpisy),

2) ztozyl w dziekanacie prace dyplomowa przyjeta przez promotora,

3} uzyskal z pracy dyplomowej od promotora, recenzenta i konsultanta
zawodowego oceny co najmniej dostateczne,

4) wywiazal si¢ ze wszystkich zobowigzan finansowych wobec Uczelni
a w szczegolnosci:

a) oplacit wszystkie raty czesnego obowigzujace go do kofica studidw,
uregulowal oplaty dodatkowe wynikajace z wnoszenia optat po
regulaminowym terminie, wnidst oplate za egzamin dyplomowy,
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5) zlozyl w dziekanacie 4 identyczne fotografie o wymiarach 45 x 65 mm.
Termin egzaminu dyplomowego wyznaczany jest przez Dziekana Wydziatu.
Dziekan Wydzialu powoluje komisje egzaminacyjna w  skladzie
przewodniczacy, promotor, recenzent i konsultant zawodowy.

§ 6. Egzamin dyplomowy

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym i ma charakter niejawny.
Przebieg egzaminu dyplomowego:

1) Student (dyplomant) przedstawia krotka charakterystyke pracy dyplomowej,
przedstawiajac temat, cel pracy 1 zasadnicze osiagnigcia lub wnioski
uzyskane w pracy.

2) dyplomant udziela odpowiedzi na pytania czlonkéw  komisji
egzaminacyjnej: pierwsze - dotyczace zagadnien, zwiazanych z napisang
praca dyplomowa, drugie z grupy przedmiotéw podstawowych
1 kierunkowych, trzecie - z grupy przedmiotéw specjalnosciowych,

3) komisja egzaminacyjna, pod nieobecnos¢ dyplomanta, ustala:

a. ostateczng (Srednia) ocen¢ z pracy dyplomowej wystawiong przez
promotora i recenzenta,

b. oceng egzaminu dyplomowego, przy uwzglednieniu, ze kazde pytanie
zadane podczas egzaminu jest protokolowane i oceniane oddzielnie,

¢. oceng ukonczenia studiow.

. Przewodniczacy komisji, pod nieobecnos¢ dyplomanta, dokonuje wiasciwych

wpiséw do protokolu egzaminu dyplomowego oraz do indeksu, ktdre
poswiadczajg podpisami pozostali cztonkowie komisji.

Na koniec egzaminu dyplomowego przewodniczacy komisji informuje
dyplomanta

0 ocenie z egzaminu dyplomowego 1 w przypadku gdy ta ocena jest pozytywna,
o ocenie ostatecznej ukonczenia studiéw i1 fakcie uzyskania odpowiedniego
tytulu zawodowego.

. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub

nicusprawiedliwionego nieprzystapienmia do egzaminu, Dziekan Wydzialu
wyznacza drugi (ostateczny) termin egzaminu dyplomowego, nie p6Zniej jednak
niz w ciagu szesciu miesiecy od pierwszego terminu egzaminu.

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego w drugim terminie jest
wniesienie oplaty za ten egzamin.

W przypadku niezlozenia egzaminu dyplomowego w drugim terminie, Dziekan
Wydzialu podejmuje decyzje o skresleniu z listy studentow.

§ 7. Oceny

W Uczelni stosuje si¢ nastepujaca skale ocen:
1) bardzo dobry - 5,0
2) dobryplus-45
3) dobry-4,0
4) dostateczny plus - 3,5
5) dostateczny - 3,0
6) niedostateczny - 2,0



2. Podstawg obliczenia ostatecznego wyniku ze studiow sa:

1) s$rednia wszystkich ocen pozytywnych i negatywnych, uzyskanych
z przedmiotow objetych planem studidéw, 2z wyjatkiem ocen
negatywnych poprawionych na egzaminie komisyjnym.; Srednia ocen
z toku studidw zaokragla si¢ do drugiego miejsca po przecinku;

2) ocena pracy dyplomowej jako srednig arytmetyczng ocen wystawionych
przez promotora i recenzenta.

3) ocena egzaminu dyplomowego to $rednia arytmetyczna ocen odpowiedzi
na poszczegdlne pytania egzaminacyjne zaokraglona do drugiego
miejsca po przecinku; przy ustalaniu oceny stosuje si¢ odpowiednio
postanowienia ust. 1 oraz ust.2 pkt 1.

3. Wynik studidw stanowi sume: 0,6 oceny wymienionej w ust.2 pkt 1 oraz 0,20
oceny wymienionej w ust.2 pkt 21 0,20 oceny wymienionej ust.2 pkt 3.

4. W dyplomie ukonczenia studiéw wyzszych wpisuje si¢ ostateczny wynik
studiow zgodnie z zasada:

1) do 3,20 — dostateczny,

2) od 3,21 do 3,70 — dostateczny plus,

3) od 3,71 do 4,20 — dobry, _

4) od 4,21 do 4,50 — dobry plus,

5) od 4,51 —bardzo dobry.

5. Komisja egzaminacyjna moze pisemnie wnioskowaé o przyznanie dyplomu
z wyrOznieniem. Warunkiem ubiegania si¢ o dyplom z wyrdznieniem jest
uzyskanie $redniej oceny z przebiegu studiéw co najmniej 4,70 oraz ocen bardzo
dobrych z pracy dyplomowej i z egzaminu dyplomowego. Wniosek taki musi
pozytywnie zaopiniowac¢ kolegium Wydziatu. Decyzje o przyznaniu dyplomu

z wyrdznieniem podejmuje Rektor.

§ 8. ODBIOR DYPLOMU
1. Dyplom ukonczenia studiéow wraz z dwoma odpisami i suplementem do
dyplomu w jezyku polskim wydawany jest w ciaggu 30 dni od daty egzaminu
dyplomowego. Przy odbiorze nalezy okazaé potwierdzenie wniesienia oplaty za
wydanie dyplomu i karte oblegowa.
2. W terminie 30 dni od dnia zloZzenia egzaminu dyplomowego absolwent moze
wystgpi¢ z wnioskiem o wydanie:
1) dodatkowego odpisu dyplomu w tlhumaczeniu na jeden z nastepujacych

jezykow obceych: angielski, francuski, hiszpanski, niemiecki, lub rosyjski,



2) odpisu suplementu do dyplomu w tlumaczeniu na jezyk angielski.

3. Do wniosku o wydanie dodatkowego odpisu dyplomu w tlumaczeniu na jgzyk
obcy nalezy dolaczyé potwierdzenie wniesienia stosownej optlaty.

4. Dodatkowy odpis dyplomu w tlumaczeniu na jezyk obcy i odpis suplementu do
dyplomu w tlumaczeniu na jezyk angielski wydawany jest w ciagu 30 dni od
daty ztozenia wniosku.

5. Absolwent zainteresowany  umieszczeniem  dodatkowych  informacji
w suplemencie dyplomu w czeéci 6.1. ,Dodatkowe informacje w tym:
o odbytych praktykach, udziale w kotach naukowych, otrzymanych nagrodach”
zobowiazany jest ztozy¢ w dziekanacie w dniu egzaminu wniosek zawierajacy
proponowane informacje w jezyku polskim i angielskim.

6. Wreczenie dyplomow ma charakter uroczysty.

§ 9. PRZECHOWYWANIE PRACY DYPLOMOWE]

1. Pierwszy egzemplarz pracy dyplomowej (wersja drukowana i elektroniczna)
pozostaje
w aktach osobowych absolwenta.

2. Drugi egzemplarz pracy dyplomowej udostepniany jest w bibliotece.

dr hab. Kazimierz Korab

Zatwierdzam:
ZALOZYCIEL

ks. Marian Piwko CR



Zalgczniki zalecane do wykorzystania:

Zalacznik 1 — wymogi edytorskie i redakcyjne pracy dyplomowej,
Zalacznik 2 — ocena pracy dyplomowe;,

Zalacznik 3 — recenzja pracy dyplomowej,

Zatacznik 4 — wzdr strony tytutowej pracy dyplomowe;.
Zalacznik 5 — wzdr o§wiadczenia autora i promotora

Zatacznik nr 6 — protokdt egzaminu dyplomowego



Zatacznik 1.
Wymogi edytorskie pracy dyplomowej.

. Praca powinna by¢ zlozona w 2 egzemplarzach wydruku komputerowego —
oprawiona zgodnie z ustaleniami, z dotaczong elektroniczng wersjg na dysku lub
plyta / dyskietke zapisang w edytorze tekstow: 2 egzemplarze do Dziekanatu,
. Praca powinna przybraé¢ forme¢ wydruku komputerowego na papierze, formatu
A4, Tekst nalezy pisa¢ czcionkg Times New Roman o rozmiarze”]2”
z zachowaniem interlinii 1,5, tak aby na jednej stronie znajdowato si¢ 30 — 36
wierszy. Kazdy wiersz powinien zawiera¢ okoto 60 znakdw pisarskich, tacznie
Ze spacjami.
. Na kazdej stronie komputeropisu nalezy zachowaé jednakowe marginesy,
o nastepujacych rozmiarach:

a. gbémy: 20 — 25 mm, dolny: 20 — 25 mm,

b. lewy: 30 mm, prawy 20 - 25 mm .
. Przypisy umieszcza sie na dole strony, czcionka mniejszg niz tekst gtowny.
Przypisy winne mie¢ numeracje ciagla a dla ich oznaczenia uzywa si¢ wylgeznie
cyir arabskich.
. Przy przytaczaniu Internetu jako Zrédia w przypisie nalezy podaé, adres
internetowy (http) oraz date korzystania z tego zrédla.
. Tabele, zestawienia, schematy, wykresy, rysunki itp. w calym opracowaniu
powinny by¢ opisywane w sposéb jednolity, tzn. nad tabelg schematem czy
rysunkiem wpisujemy kolejny numer, np.:.. ,,Tabela 1”, nastgpnie wpisujemy
nazwe tabeli, schematu czy ilustracji (tekst wys$rodkowany nad tabelg czy
schematem). Pod tabela, schematem, ilustracja podajemy zZrddio skad pochodza
dane powyzej zawarte (zawsze pelny przypis). Kazda tabela, schemat lub
wykres powinny by¢ poprzedzone wprowadzeniem — po co ta tabelg sig
Zamieszeza.
. Strona tytulowa powinna zawieraé¢ imie i nazwisko autora pracy, numer albumu,
tytut pfacy, tytuly i stopnie naukowe (zawodowe) promotora pracy, miasto i rok
wydania, nazwe uczelni.
. Praca powinna zawiera¢ wstep, wlasciwg czes¢ pracy (3 - 4 rozdzialy),
zakonczenie, bibliografig, spis tabel, schematow, wykreséw, rysunkdw — jezeli

wystepuja; zaleca si¢ maksymalng objgtosé pracy 50 — 60 stron.



9. We wstepie naleiy umiesci¢ opis problemu badawczego, cel pracy oraz hipoteze
badawcza, metode weryfikacji hipotezy. Dodatkowo krotkie streszezenie
wszystkich rozdziatow.

10. W zakonczeniu nalezy podaé bezposrednie wnioski z pracy oraz wskazdwki co
do analizowanego problemu badawczego rysujace si¢ na przysziosé.

11. W pracy nie wolno kopiowa¢ materiatéw z Internetu.

12, Jedno zdanie nie moze by¢ akapitem. Nr przypiséw stawiaé przed znakiem
mterpunkcyjnym.

13. W pracy prosze stosowac tzw. ,,polskie akapity” oraz jednolitga w calej pracy
interlinie (odstepy miedzy wierszami).

14. Przypis ksiazki - autor, tytul, wydawnictwo, miejsce 1 rok wydania, s.

Przyklad: 7. Nowak, Ekonomia, PWE, Warszawa 2006, s. 16.

15. Przypis artykutu — autor, tytul, czasopismo, rok wydania, numer,
Przyktad: Z. Nowak, Innowacje, ,,Ekonomista” 2005, nr 4.

16. Przypis pracy zbiorowej - tytul, praca zbiorowa pod red.( pierwsza litera

imienia |

1 nazwisko), wydawnictwo, miejsce 1 rok wydania, s.
Przyklad: Podstawy zarzadzania, praca zbiorowa pod red. K. Kujdy, PWN,
Warszawa 2001, s. 57.

17. Jezeli praca na ktora sie¢ powolujemy jest zamieszczona w innej pracy nalezy
stosowa¢ przypis: Przykiad: Z. Nowak, Gospodarka, [w:] red. Z. Kowalski, I.
Nowak, Sektorowe programy operacyjne, PWN, Warszawa 2005, s. 48.

18. Jezeli autor powohluje si¢ na ksigzke wymieniona w przypisie bezposrednio
poprzedzajacym, stosuje sig okreslenie: Tamze 2z podaniem numeru
odpowiedniej strony.

19. Jezeli autor powoluje si¢ na ksigzke wymieniong w jednym z wezeéniejszych
przypiséw, nalezy w przypisic podacé nazwe autora i tytui, op. cit., s.

Przyklad: Z. Nowak, Bank i ludzie, op. cit., s. 210.

20. Bibliografia powinna by¢ umieszczona na koficu pracy, nalezy zachowaé
podzial na ksigzki, artykuly, akty prawne, zasoby internetowe i inne Zrodla.
Pozycje nalezy umieszczac alfabetycznie.

21. Na koncu wiersza nie zostawia si¢ pojedynczych liter.



Zatacznik 2,
Ocena pracy dyplomowe;j.
................. ' Warszawa, dnia................

Pieczec szkoly
Pan / Pami.....ccccooveenenienreniene e

Uprzejmie prosze o przygotowanie opinii wykonanej pod Pana /i/

kierunkiem pracy dyplomowej na temat..........cccoveerinieiinieiniecnineicnnn,

PIZez STUAETILA /HKE/ . ..oooeiviieieiieectee et se s e es e s rseesessaebenes

Kierunek: ....cocvvvvevirevcrercrecerennen. Studia

S PECTAIIOSC ettt ettt et b et e e e re e e e eaebe e e nnerareaaeas
Dziekan........coovevevceciiiiicine.

2.0cena ukfadu pracy, struktury, podzialu tresci, kolejnoéci rozdziatow,
kompletnosci itp.

3.0cena formalne;j strony pracy (poprawnosc jezyka, opanowanie techniki
pisania pracy, OdSYACZE).........vevrervveerrirerreeeerre e ee e e as

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................






Zatacznik 3. Recenzja pracy dyplomowej.

Warszawa, dnia......eoeeeeeveennne

.......................

na

3 S O OO OO RO S ORU OSSR
Kierunek: ....ocovvvevvvvcrreiierecenns Studia
SPECIAINOSE ettt r et a e et a e e e e e et e st e ba e e taernreseaenea e
Dziekan.....oooveevevvirensienrrercceeinns
Recenzja pracy dyplomowej
1.Czy tres¢ pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule...........

2.0cena uktadu pracy, struktury, podziatu tresci, kolejnosci rozdziatéw,
kompletnosci itp. :

..........................................................................................................................

3.0cena formalnej strony pracy (poprawnosc jezyka, opanowanie techniki
pisania pracy, odsylacze)......coooueviiieieiiiiniieiiie et

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................
..........................................................................................................................
..........................................................................................................................



.............................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------



* wpisaé wiasciwe

Zalgcznik 4. Wzor strony tytulowej pracy dyplomowe;)

SZKOLA WYZSZA
IM. BOGDANA JANSKIEGO
Wydzial ......ccoenvenninnnns

KIERUNEK: ...ccovrirrrvencneinens *
Specjalnose: ...oeevevcceiniiee *
studia stacjonarne I stopnia*
studia niestacjonarne I stopnia*

Imig i nazwisko

Nralbumu ........e....

Temat pracy

Praca napisana pod kierunkiem
Imie i nazwisko promotora

(miasto)....cccecemnuenne rok



Zatacznik nr 5. Wzor oswiadczenia autora i promotora

Oswiadczenie kierujgcego pracy

Odwiadczam, ze praca Pani/Pana ...,
zostata przygotowana pod moim kierunkiem. Praca speinia warunki do przedstawienia

Jje&] w postgpowaniu o nadanie tytutu zawodowego.

Data.............c......... Podpis kierujqcego pracq... ... ... .............

Os$wiadczenie autora pracy
Swiadom/Swiadoma odpowiedzialnoéci prawnej oSwiadczam, ze

a) przedstawiona tu prac¢ dyplomowa napisatem/napisatam samodzielnie oraz, ze
z literatury i1 Zrodet korzystatem/korzystatam zgodnie z obowigzujacymi
przypisami,

b) przedstawiona przeze mnie praca nie byta wczeéniej przedmiotem procedur
zwigzanych z uzyskaniem tytulu zawodowego w naszej lub innej wyzszej
uczelni,

c) przedstawiony tu wydruk pracy jest idealny z wersja elektroniczng zapisang na

no$niku elektronicznym w formie PDF.

Data.......cccoeo v Podpis autora pracy.....................

(Pieczatka nagtowkowa)



~ Zatacznik nr 6. Protokdt egzaminu dyplomowego.

PROTOKOL
EGZAMINU DYPLOMOWEGO
ZANIA cooeeeeieerereeeeeene
Pan(i)
.................................................................................. SYI/COTK A i
Urodzony (a) dnia......coceeeeeivnnneienneseeeserseesieceieine 19......... . W
Student(ka) Wydziatu Zarzadzania nr
albumu................... kierunek......cccovveevenieerennieneee
SPECIALNOSE. .. it sa e es rok
immatrykulacji..............

Przygotowal(a) prace dyplomows licencjacka/ magisterska * ( tytut pracy )

Zdawal(a) egzamin dyplomowy licencjacki/ magisterski * w diitt .......coveveeveneee...
2 I.

Przed Komisjgq Egzaminacyjna w skiadzie:

Przewodniczacy

Zadane pytania Ocena
odpowiedzi

.........................................................................................................

.........................................................................................................
.................................

..........................................................................................................



Egzamin dyplomowy zostal zaliczony / niezaliczony z ocena

---------------------------------

Biorac pod uwage
1. Srednia arytmetyczng wszystkich ocen ........cocceevneenes x 0,60 =
2. Oceng i recenzje pracy dyplomowe] ....ccceeveeevererreerenees x 0,20 =
3. Oceng z egzaminu dyplomOWEZ0 ......oovvevrevverrvereerenne x 0,20 =
Razem wynik ze studiéw
Komisja jednogtosnie /wiekszoscig glosow/ uznala, ze
PAI(1) 0t e ireeitieenieestee e e v e et e e eas e e s e eas e sareeabeenaseeaeesbe e s b e enne e beenneeaneneranen ukoniczyt(a)
studia
na kierunku
Z WynikKiem 0ZOINYIM ..ot e ( do wpisania na
dyplomie )} i uzyskal(a) tytul ZawodoWY....ccooeeveecrivveernricrereeeeeereenes
Podpisy cztonkéw Komisji Podpis Przewodniczacego Komisji

*) niepotrzebne skreslic



